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 دليل التعريف بالجمعية للمنسوبين الجدد 

 5من   3الصفحة  جمعية شبابية متخصصة     ▪جمعية همم شبابية   

 مقدمة 

تعزز الجمعية من مكانتها لمنسوبيها الجدد من خلال برامج التعريف الدقيقة والمخصصة لكل فئة على 
العلاقة  وبناء  الصحيح  بشكلها  الذهنية  الصورة  لتكوين  متطوع(،  موظف،  إدارة،  مجلس  )عضو  حدى 

 العميقة التي تهدف لرفع كفاءة الإنتاجية. 
 

 المستفيدين 

 أعضاء مجلس الإدارة الجدد.  -

 الموظفين الجدد.   -

 المتطوعين الجدد.  -
 

 منهجية تنفيذ البرنامج التعريفي 

 يتم التنسيق مع المستجد على الموعد والتوقيت المناسب.  -

 يتم تقديم دعوى محددة التاريخ والوقت.   -

 يمثل الجمعية المدير التنفيذي في البرنامج التعريفي إذا كان المستجد عضو مجلس إدارة.   -

القسم   - مدير  الجمعية  موظف  المستفيديمثل  المستجد  كان  إذا  التعريفي  البرنامج  أو    في 
 متطوع. 

 يتم تنفيذ البرنامج وفق ماهو محدد.    -
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

 دليل التعريف بالجمعية للمنسوبين الجدد 

 5من  4الصفحة  جمعية شبابية متخصصة     ▪جمعية همم شبابية   

 أولًا: برنامج التعريف لعضو مجلس الإدارة 

 
 ملاحظات / بالدقيقة  المدة الفقرة  م

   7 الترحيب والضيافة   1

  3 التعريف بالجمعية   2

  8 الاطلاع على أعمال ومناشط الجمعية والتعريف بفريق العمل  3

  6 الاطلاع على القوائم والتقارير المالية الحديثة  4

  15 اللوائح والسياسات الداخلية الاطلاع على   5

  3 تعريف العضو بآلية مواعيد اجتماعات المجلس.  6

  3 الاطلاع على القضايا المالية والقانونية  7

  3 التوقيع على ميثاق الاخلاق ونموذج الإفصاح    8

  2 الختام   9

  50 إجمالي مدة البرنامج 

 

 .  التنفيذي مسؤول تنفيذ البرنامج: المدير 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

 دليل التعريف بالجمعية للمنسوبين الجدد 

 5من  5الصفحة  جمعية شبابية متخصصة     ▪جمعية همم شبابية   

 

 ثانياً: برنامج التعريف للموظفين والمتطوعين  

 
 ملاحظات المدة / بالدقيقة  الفقرة  م

   7 الترحيب والضيافة   1

  3 التعريف بالجمعية   2

  8 الاطلاع على أعمال ومناشط الجمعية والتعريف بفريق العمل  3

  15 الاطلاع على اللوائح والسياسات الداخلية   4

  5 التعريف بطبيعة المهام المسندة إليه  5

  2 التعريف بأوقات الحضور والانصراف   6

  3 التوقيع على ميثاق الاخلاق   7

  2 الختام   9

  45 إجمالي مدة البرنامج 

 

 : مدير القسم المستفيد.  جمسؤول تنفيذ البرنام
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

 دليل التعريف بالجمعية للمنسوبين الجدد 

 5من   6الصفحة  جمعية شبابية متخصصة     ▪جمعية همم شبابية   

 الاعتماد 

الاجتماع   في  الجمعية  إدارة  مجلس  )  العاشر)  اعتمد  دورته  في     في  الدليلهذا  (     الثانية  ( 
 .  م2024/ 01/ 20

 
 
 
 

 

 
 بالجمعية للمنسوبين الجدد ل التعريف دلي

 جمعية همم شبابيةب
  



 
 
 
 

 
 

 دليل التعريف بالجمعية للمنسوبين الجدد 

 5من  7الصفحة  جمعية شبابية متخصصة     ▪جمعية همم شبابية   

 

 

 
 

 

 

 
 

 جمعية همم شبابية 

 -شبابية متخصصة جمعية  -

 
 طريق الأمير سلمان بن محمد -محافظة الدلم 

 9رقم الوحدة  5699 -16323الدلم 
HEMM.ORG.SA 

INFO@HEMM.ORG.SA 

0552744000   

 


